
МЕТОДИЧЕСКАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
по разработке и загрузке 

массовых открытых онлайн-
курсов (МООК) 

для профессорско-
преподавательского состава 
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 Авторизация на платформе МООК 

 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

https://courses.buketov.edu.kz 

После необходимо  
ввести логин и паролъ  

от личного кабинета в АИС «Platonus» 

После необходимо  
записатъся на МООК в соответствии  

с Вашим ИУП или на другие  
интересующие Вас курсы 

Для авторизации необходимо  
перейти на портал: 

https://courses.buketov.edu.kz/ 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
https://courses.buketov.edu.kz/


 Для реализации процесса разработки и размещения курса в системе  
 предусмотрены 3 функциональные роли. 

Автор МООК  
1. Разработка МООК в соответствии с внутренними правилами разработки МООК. 

2. Запись видеоматериалов в соответствии с силлабусом дисциплины ОП. 
3. Загрузка МООК на университетскую платформу. 

4. Адаптация контента под актуальные образовательные стандарты. 
5. Разработка тестов и контрольных заданий для проверки знаний студентов. 

6. Подготовка методических и вспомогательных материалов. 
7. Обеспечение интерактивности курса (задания, опросы, практические упражнения, 

дискуссионные блоки). 
8. Сопровождение курса на платформе (мониторинг работы студентов, ответы на 

вопросы, организация обратной связи). 
 

Администратор МООК 
1. Управление загрузкой и размещением МООК на университетской платформе. 
2. Контроль корректности структуры и технической работоспособности курса. 
3. Обеспечение доступа обучающихся к материалам курса и контроль  
     их учетных записей. 
4. Мониторинг активности студентов и статистики прохождения курса. 
5. Техническая поддержка авторов и обучающихся при работе с платформой. 
6. Обновление информации о курсе, сроках и расписании мероприятий  
     на платформе. 
7. Подготовка отчётов для факультета и ЦДО по активности и успеваемости  
    обучающихся. 

 

 

Обучающиеся:  

студенты, магистранты и докторанты 
1. Ознакомление с содержанием курса и силлабусом дисциплины. 

2. Просмотр видеолекций и изучение электронных материалов. 
3. Выполнение практических и контрольных заданий в соответствии с требованиями 

курса. 
4. Своевременное прохождение тестов и контрольных мероприятий . 

5. Предоставление обратной связи о курсе (замечания, предложения, вопросы). 
6. Соблюдение академической честности при выполнении заданий. 

7. Использование ресурсов курса для самостоятельного изучения и углубления знаний. 

 

 

 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Автор МООК  

Обучающиеся: 

студенты, 

магистранты и 

докторанты 

Администратор 

МООК 

Формат реализации МООК 
 

 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

1. Обучающиеся могут ознакомиться с анонсами курсов, 
после чего выбрать интересующий курс и записаться на 

него. 
2. Администратор  МООК в течение 24 часов одобряет заявку 

на выбранный курс МООК. 
3. Обучающийся последовательно изучает представленные 

материалы и выполняет задания курса. 
4. По завершении курса обучающемуся выдается сертификат 

о прохождении МООК. 

1. Автор разрабатывает МООК по утвержденному плану 
совместно с Центром цифрового образования. 

2. Автор МООК проверяет выполненные задания 
обучающихся и проводит оценивание в соответствии с 
установленными требованиями. 
 
 

 

1. Осуществляет сопровождение полного цикла реализации 
МООК — от этапа разработки курса до выдачи 
сертификатов обучающимся. 

2. Обеспечивает предоставление доступа обучающимся к 
курсу после их регистрации на МООК. 

3. Организует размещение вновь разработанных МООК на 
образовательной платформе университета. 

4. Формирует и утверждает ежегодный план разработки 
МООК на учебный год. 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


 Формирование содержания МООК 

 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

 

Разработка  
структуры МООК  

по модулям и  
темам 

 

Формирование  
и загрузка тем  

итоговых  
работ МООК 

 

Список 
 обучающихся,  
записанных на  

МООК 

 

Проверка и  
оценивание 

 работ 
 обучающихся  

с возможностью  
возврата  

на доработку 

 

Проверка  
и оценивание  
итоговых работ 

 

Размещение  
объявлений  

и организация  
форума в МООК 

 

Контроль  
знаний:  

тестирование  
по темам и  
курсу МООК 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


 Формирование содержания МООК 

Проверка заранее записанных видеоматериалов,  
подготовленных на базе «Production Studio» 

 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

 

Загрузка методических и практических  
материалов по темам 

Загрузка дополнительных  
материалов по темам (только pdf формат) 

Обязательно указать описание  
дополнительных материалов при загрузке 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


 НАО «КарНИУ имени академика Е.А. Букетова» 

ПРИЯТНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ! 

                По вопросам формирования и записи МООК можно обратиться по номерам: 

                    Центр цифрового образования – 35-63-71,внутренний номер - 1084 

                    Гаухар Женисовна – 87018954530  (Руководитель ЦДО) 

                     

                     г. Караганды, улица Университетская 28а, главный корпус 212 кабинет 
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